
法人文書ファイル管理簿（令和6年度末時点）

大分類 中分類

R5 01一般 01庶務 人事管理 明舞事務所長 R6.4.1 3年 2027年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5 01一般 01庶務 公用車運転日誌 明舞事務所長 R6.4.1 1年 2025年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5 01一般 01庶務 休暇簿等 明舞事務所長 R6.4.1 1年 2025年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5 01一般 01庶務 業務計画書 明舞事務所長 R6.4.1 1年 2025年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5 01一般 01庶務 業務報告日誌 明舞事務所長 R6.4.1 1年 2025年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5 01一般 02経理 用品購入伺 明舞事務所長 R6.4.1 1年 2025年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5 01一般 02経理 前途資金要求書 明舞事務所長 R6.4.1 1年 2025年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5 01一般 02経理 郵便切手受払簿 明舞事務所長 R6.4.1 1年 2025年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6 01一般 01庶務 人事管理 明舞事務所長 R7.4.1 3年 2028年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6 01一般 01庶務 公用車運転日誌 明舞事務所長 R7.4.1 1年 2026年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6 01一般 01庶務 休暇簿等 明舞事務所長 R7.4.1 1年 2026年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6 01一般 01庶務 業務計画書 明舞事務所長 R7.4.1 1年 2026年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6 01一般 01庶務 業務報告日誌 明舞事務所長 R7.4.1 1年 2026年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6 01一般 02経理 用品購入伺 明舞事務所長 R7.4.1 1年 2026年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6 01一般 02経理 前途資金要求書 明舞事務所長 R7.4.1 1年 2026年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

分類 名称
（小分類）

作成・取得
年度

作成・取得者 起算日 備考保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置



法人文書ファイル管理簿（令和6年度末時点）

大分類 中分類
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媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R6 01一般 02経理 郵便切手受払簿 明舞事務所長 R7.4.1 1年 2026年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R3
03公社賃貸
住宅

01住宅管理 事故報告書 明舞事務所長 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R3
03公社賃貸
住宅

01住宅管理 模様替承認 明舞事務所長 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R3
03公社賃貸
住宅

01住宅管理 要望書 明舞事務所長 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R3
03公社賃貸
住宅

01住宅管理 迷惑行為 明舞事務所長 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R4
03公社賃貸
住宅

01住宅管理 事故報告書 明舞事務所長 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R4
03公社賃貸
住宅

01住宅管理 模様替承認 明舞事務所長 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R4
03公社賃貸
住宅

01住宅管理 要望書 明舞事務所長 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R4
03公社賃貸
住宅

01住宅管理 迷惑行為 明舞事務所長 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5
03公社賃貸
住宅

01住宅管理 事故報告書 明舞事務所長 R6.4.1 3年 2027年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5
03公社賃貸
住宅

01住宅管理 模様替承認 明舞事務所長 R6.4.1 3年 2027年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5
03公社賃貸
住宅

01住宅管理 要望書 明舞事務所長 R6.4.1 3年 2027年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5
03公社賃貸
住宅

01住宅管理 迷惑行為 明舞事務所長 R6.4.1 3年 2027年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6
03公社賃貸
住宅

01住宅管理 事故報告書 明舞事務所長 R7.4.1 3年 2028年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6
03公社賃貸
住宅

01住宅管理 模様替承認 明舞事務所長 R7.4.1 3年 2028年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄



法人文書ファイル管理簿（令和6年度末時点）
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保存期間満
了時の措置

R6
03公社賃貸
住宅

01住宅管理 要望書 明舞事務所長 R7.4.1 3年 2028年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6
03公社賃貸
住宅

01住宅管理 迷惑行為 明舞事務所長 R7.4.1 3年 2028年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

H27
03公社賃貸
住宅

02駐車場 滞納督促 明舞事務所長 H28.4.1 5年 解決するまで 紙 3階倉庫 明舞事務所長 廃棄

H28
03公社賃貸
住宅

02駐車場 滞納督促 明舞事務所長 H29.4.1 5年 解決するまで 紙 3階倉庫 明舞事務所長 廃棄

H29
03公社賃貸
住宅

02駐車場 滞納督促 明舞事務所長 H30.4.1 5年 解決するまで 紙 3階倉庫 明舞事務所長 廃棄

H30
03公社賃貸
住宅

02駐車場 滞納督促 明舞事務所長 H31.4.1 5年 解決するまで 紙 3階倉庫 明舞事務所長 廃棄

R1
03公社賃貸
住宅

02駐車場 使用申込書 明舞事務所長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 3階倉庫 明舞事務所長 廃棄

R1
03公社賃貸
住宅

02駐車場 使用承諾書（R元・R２） 明舞事務所長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 3階倉庫 明舞事務所長 廃棄

R1
03公社賃貸
住宅

02駐車場 使用解約届・使用中止届 明舞事務所長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 3階倉庫 明舞事務所長 廃棄

R1
03公社賃貸
住宅

02駐車場 各種申請書等 明舞事務所長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 3階倉庫 明舞事務所長 廃棄

R1
03公社賃貸
住宅

02駐車場 補修発注書 明舞事務所長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 3階倉庫 明舞事務所長 廃棄

R1
03公社賃貸
住宅

02駐車場 使用台帳 明舞事務所長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 3階倉庫 明舞事務所長 廃棄

R1
03公社賃貸
住宅

02駐車場 滞納督促 明舞事務所長 R2.4.1 5年 解決するまで 紙 3階倉庫 明舞事務所長 廃棄

R2
03公社賃貸
住宅

02駐車場 使用申込書 明舞事務所長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 3階倉庫 明舞事務所長 廃棄

R2
03公社賃貸
住宅

02駐車場 使用解約届 明舞事務所長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 3階倉庫 明舞事務所長 廃棄



法人文書ファイル管理簿（令和6年度末時点）
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R2
03公社賃貸
住宅

02駐車場 各種申請書等 明舞事務所長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 3階倉庫 明舞事務所長 廃棄

R2
03公社賃貸
住宅

02駐車場 補修発注書 明舞事務所長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 3階倉庫 明舞事務所長 廃棄

R2
03公社賃貸
住宅

02駐車場 使用台帳 明舞事務所長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 3階倉庫 明舞事務所長 廃棄

R2
03公社賃貸
住宅

02駐車場 滞納督促 明舞事務所長 R3.4.1 5年 解決するまで 紙 3階倉庫 明舞事務所長 廃棄

R3
03公社賃貸
住宅

02駐車場 使用申込書 明舞事務所長 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R3
03公社賃貸
住宅

02駐車場 使用承諾書 明舞事務所長 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R3
03公社賃貸
住宅

02駐車場 使用解約届 明舞事務所長 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R3
03公社賃貸
住宅

02駐車場 各種申請書等 明舞事務所長 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R3
03公社賃貸
住宅

02駐車場 補修発注書 明舞事務所長 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R3
03公社賃貸
住宅

02駐車場 使用台帳 明舞事務所長 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R3
03公社賃貸
住宅

02駐車場 滞納督促 明舞事務所長 R4.4.1 5年 解決するまで 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R4
03公社賃貸
住宅

02駐車場 使用申込書 明舞事務所長 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R4
03公社賃貸
住宅

02駐車場 使用承諾書 明舞事務所長 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R4
03公社賃貸
住宅

02駐車場 使用解約届 明舞事務所長 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R4
03公社賃貸
住宅

02駐車場 各種申請書等 明舞事務所長 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄



法人文書ファイル管理簿（令和6年度末時点）

大分類 中分類

分類 名称
（小分類）

作成・取得
年度

作成・取得者 起算日 備考保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R4
03公社賃貸
住宅

02駐車場 補修発注書 明舞事務所長 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R4
03公社賃貸
住宅

02駐車場 使用台帳 明舞事務所長 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R4
03公社賃貸
住宅

02駐車場 滞納督促 明舞事務所長 R5.4.1 5年 解決するまで 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5
03公社賃貸
住宅

02駐車場 使用申込書 明舞事務所長 R5.4.1 5年 2029年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5
03公社賃貸
住宅

02駐車場 使用承諾書 明舞事務所長 R6.4.1 5年 2029年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5
03公社賃貸
住宅

02駐車場 使用解約届 明舞事務所長 R6.4.1 5年 2029年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5
03公社賃貸
住宅

02駐車場 各種申請書等 明舞事務所長 R6.4.1 5年 2029年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5
03公社賃貸
住宅

02駐車場 補修発注書 明舞事務所長 R6.4.1 5年 2029年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5
03公社賃貸
住宅

02駐車場 使用台帳 明舞事務所長 R6.4.1 5年 2029年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5
03公社賃貸
住宅

02駐車場 滞納督促 明舞事務所長 R6.4.1 5年 解決するまで 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6
03公社賃貸
住宅

02駐車場 使用申込書 明舞事務所長 R7.4.1 5年 2030年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6
03公社賃貸
住宅

02駐車場 使用承諾書 明舞事務所長 R7.4.1 5年 2030年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6
03公社賃貸
住宅

02駐車場 使用解約届 明舞事務所長 R7.4.1 5年 2030年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6
03公社賃貸
住宅

02駐車場 各種申請書等 明舞事務所長 R7.4.1 5年 2030年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6
03公社賃貸
住宅

02駐車場 補修発注書 明舞事務所長 R7.4.1 5年 2030年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄



法人文書ファイル管理簿（令和6年度末時点）

大分類 中分類

分類 名称
（小分類）

作成・取得
年度

作成・取得者 起算日 備考保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R6
03公社賃貸
住宅

02駐車場 使用台帳 明舞事務所長 R7.4.1 5年 2030年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6
03公社賃貸
住宅

02駐車場 滞納督促 明舞事務所長 R7.4.1 5年 解決するまで 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

H27
03公社賃貸
住宅

03家賃 督促文書 明舞事務所長 H28.4.1 10年 解決するまで 紙 3階倉庫 明舞事務所長 廃棄

H21
03公社賃貸
住宅

03家賃 納付誓約書 明舞事務所長 未定 10年 解決するまで 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄 №1～№2

H28
03公社賃貸
住宅

03家賃 督促文書 明舞事務所長 H29.4.1 10年 解決するまで 紙 3階倉庫 明舞事務所長 廃棄

H29
03公社賃貸
住宅

03家賃 督促文書 明舞事務所長 H30.4.1 10年 解決するまで 紙 3階倉庫 明舞事務所長 廃棄

H30
03公社賃貸
住宅

03家賃 督促文書 明舞事務所長 H31.4.1 10年 解決するまで 紙 3階倉庫 明舞事務所長 廃棄

R1
03公社賃貸
住宅

03家賃 督促文書 明舞事務所長 R2.4.1 10年 解決するまで 紙 3階倉庫 明舞事務所長 廃棄

R1
03公社賃貸
住宅

03家賃 収入申告書 明舞事務所長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 3階倉庫 明舞事務所長 廃棄  

R1
03公社賃貸
住宅

03家賃 収入調査所得計算書 明舞事務所長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 3階倉庫 明舞事務所長 廃棄

R1
03公社賃貸
住宅

03家賃 収入調査対象者一覧表 明舞事務所長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 3階倉庫 明舞事務所長 廃棄

R1
03公社賃貸
住宅

03家賃 減額申請書 明舞事務所長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 3階倉庫 明舞事務所長 廃棄

R2
03公社賃貸
住宅

03家賃 督促文書 明舞事務所長 R3.4.1 10年 解決するまで 紙 3階倉庫 明舞事務所長 廃棄

R2
03公社賃貸
住宅

03家賃 収入申告書 明舞事務所長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 3階倉庫 明舞事務所長 廃棄

R2
03公社賃貸
住宅

03家賃 収入調査所得計算書 明舞事務所長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 3階倉庫 明舞事務所長 廃棄



法人文書ファイル管理簿（令和6年度末時点）

大分類 中分類

分類 名称
（小分類）

作成・取得
年度

作成・取得者 起算日 備考保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R2
03公社賃貸
住宅

03家賃 収入調査対象者一覧表 明舞事務所長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 3階倉庫 明舞事務所長 廃棄

R2
03公社賃貸
住宅

03家賃 減額申請書 明舞事務所長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 3階倉庫 明舞事務所長 廃棄

R3
03公社賃貸
住宅

03家賃 家賃証明書 明舞事務所長 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R3
03公社賃貸
住宅

03家賃 現金受払簿 明舞事務所長 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R3
03公社賃貸
住宅

03家賃 即納書使用簿 明舞事務所長 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R3
03公社賃貸
住宅

03家賃 督促文書 明舞事務所長 R4.4.1 10年 解決するまで 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R3
03公社賃貸
住宅

03家賃 納付誓約書 明舞事務所長 R4.4.1 10年 解決するまで 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄 NO.1～NO.2

R3
03公社賃貸
住宅

03家賃 収入申告書 明舞事務所長 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R3
03公社賃貸
住宅

03家賃 収入調査所得計算書 明舞事務所長 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R3
03公社賃貸
住宅

03家賃 収入調査対象者一覧表 明舞事務所長 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R3
03公社賃貸
住宅

03家賃 減額申請書 明舞事務所長 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R4
03公社賃貸
住宅

03家賃 家賃証明書 明舞事務所長 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R4
03公社賃貸
住宅

03家賃 現金受払簿 明舞事務所長 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R4
03公社賃貸
住宅

03家賃 即納書使用簿 明舞事務所長 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R4
03公社賃貸
住宅

03家賃 督促文書 明舞事務所長 R5.4.1 10年 解決するまで 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄



法人文書ファイル管理簿（令和6年度末時点）

大分類 中分類

分類 名称
（小分類）

作成・取得
年度

作成・取得者 起算日 備考保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R4
03公社賃貸
住宅

03家賃 収入申告書 明舞事務所長 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R4
03公社賃貸
住宅

03家賃 収入調査所得計算書 明舞事務所長 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R4
03公社賃貸
住宅

03家賃 収入調査対象者一覧表 明舞事務所長 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R4
03公社賃貸
住宅

03家賃 減額申請書 明舞事務所長 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5
03公社賃貸
住宅

03家賃 家賃証明書 明舞事務所長 R6.4.1 3年 2027年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5
03公社賃貸
住宅

03家賃 現金受払簿 明舞事務所長 R6.4.1 3年 2027年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5
03公社賃貸
住宅

03家賃 即納書使用簿 明舞事務所長 R6.4.1 3年 2027年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5
03公社賃貸
住宅

03家賃 督促文書 明舞事務所長 R6.4.1 10年 解決するまで 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5
03公社賃貸
住宅

03家賃 収入申告書 明舞事務所長 R6.4.1 5年 2029年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5
03公社賃貸
住宅

03家賃 収入調査所得計算書 明舞事務所長 R6.4.1 5年 2029年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5
03公社賃貸
住宅

03家賃 収入調査対象者一覧表 明舞事務所長 R6.4.1 5年 2029年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5
03公社賃貸
住宅

03家賃 減額申請書 明舞事務所長 R6.4.1 5年 2029年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6
03公社賃貸
住宅

03家賃 家賃証明書 明舞事務所長 R7.4.1 3年 2028年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6
03公社賃貸
住宅

03家賃 現金受払簿 明舞事務所長 R7.4.1 3年 2028年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6
03公社賃貸
住宅

03家賃 即納書使用簿 明舞事務所長 R7.4.1 3年 2028年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄



法人文書ファイル管理簿（令和6年度末時点）

大分類 中分類

分類 名称
（小分類）

作成・取得
年度

作成・取得者 起算日 備考保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R6
03公社賃貸
住宅

03家賃 督促文書 明舞事務所長 R7.4.1 10年 解決するまで 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6
03公社賃貸
住宅

03家賃 収入申告書 明舞事務所長 R7.4.1 5年 2030年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6
03公社賃貸
住宅

03家賃 収入調査所得計算書 明舞事務所長 R7.4.1 5年 2030年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6
03公社賃貸
住宅

03家賃 収入調査対象者一覧表 明舞事務所長 R7.4.1 5年 2030年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6
03公社賃貸
住宅

03家賃 減額申請書 明舞事務所長 R7.4.1 5年 2030年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

S46
03公社賃貸
住宅

04募集 入居申込書 明舞事務所長 ― 永久 退去するまで 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

S46
03公社賃貸
住宅

04募集 資格審査表 明舞事務所長 ― 永久 退去するまで 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R3
03公社賃貸
住宅

04募集 空家管理台帳 明舞事務所長 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R3
03公社賃貸
住宅

04募集 住宅交換申請書 明舞事務所長 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R3
03公社賃貸
住宅

04募集 保証会社 明舞事務所長 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R3
03公社賃貸
住宅

04募集 入居申込辞退 明舞事務所長 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R4
03公社賃貸
住宅

04募集 空家管理台帳 明舞事務所長 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R4
03公社賃貸
住宅

04募集 住宅交換申請書 明舞事務所長 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R4
03公社賃貸
住宅

04募集 保証会社 明舞事務所長 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R4
03公社賃貸
住宅

04募集 入居申込辞退 明舞事務所長 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄



法人文書ファイル管理簿（令和6年度末時点）

大分類 中分類

分類 名称
（小分類）

作成・取得
年度

作成・取得者 起算日 備考保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R5
03公社賃貸
住宅

04募集 空家管理台帳 明舞事務所長 R6.4.1 3年 2027年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5
03公社賃貸
住宅

04募集 住宅交換申請書 明舞事務所長 R6.4.1 3年 2027年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5
03公社賃貸
住宅

04募集 保証会社 明舞事務所長 R6.4.1 3年 2027年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5
03公社賃貸
住宅

04募集 入居申込辞退 明舞事務所長 R6.4.1 3年 2027年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5
03公社賃貸
住宅

04募集 入居斡旋料 明舞事務所長 R6.4.1 1年 2025年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6
03公社賃貸
住宅

04募集 空家管理台帳 明舞事務所長 R7.4.1 3年 2028年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6
03公社賃貸
住宅

04募集 住宅交換申請書 明舞事務所長 R7.4.1 3年 2028年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6
03公社賃貸
住宅

04募集 保証会社 明舞事務所長 R7.4.1 3年 2028年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6
03公社賃貸
住宅

04募集 入居申込辞退 明舞事務所長 R7.4.1 3年 2028年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6
03公社賃貸
住宅

04募集 入居斡旋料 明舞事務所長 R7.4.1 1年 2026年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

H27
03公社賃貸
住宅

05入居 承継承認 明舞事務所長 ― 永久 退去するまで 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

H27
03公社賃貸
住宅

05入居 同居・異動届 明舞事務所長 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

H28
03公社賃貸
住宅

05入居 承継承認 明舞事務所長 ― 永久 退去するまで 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

H28
03公社賃貸
住宅

05入居 同居・異動届 明舞事務所長 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

H29
03公社賃貸
住宅

05入居 同居・異動届 明舞事務所長 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄



法人文書ファイル管理簿（令和6年度末時点）

大分類 中分類

分類 名称
（小分類）

作成・取得
年度

作成・取得者 起算日 備考保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

S46
03公社賃貸
住宅

05入居 入居者名簿 明舞事務所長 ― 永久 退去後5年 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄 №1～№8

S46
03公社賃貸
住宅

05入居 賃貸借契約書 明舞事務所長 ― 永久 退去後5年 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄 №1～№41

S46
03公社賃貸
住宅

05入居 承継承認 明舞事務所長 ― 永久 退去するまで 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

H30
03公社賃貸
住宅

05入居 同居・異動届 明舞事務所長 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R1
03公社賃貸
住宅

05入居 同居・異動届 明舞事務所長 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R1
03公社賃貸
住宅

05入居 氏名変更届 明舞事務所長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R1
03公社賃貸
住宅

05入居 保証人変更届 明舞事務所長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R1
03公社賃貸
住宅

05入居 入居・家賃証明 明舞事務所長 R2.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R2
03公社賃貸
住宅

05入居 同居・異動届 明舞事務所長 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R2
03公社賃貸
住宅

05入居 氏名変更届 明舞事務所長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R2
03公社賃貸
住宅

05入居 保証人変更届 明舞事務所長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R2
03公社賃貸
住宅

05入居 入居・家賃証明 明舞事務所長 R3.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R3
03公社賃貸
住宅

05入居 賃貸借契約書 明舞事務所長 R4.4.1 永久 退去後5年 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄 NO.1～NO.41

R3
03公社賃貸
住宅

05入居 同居・異動届 明舞事務所長 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R3
03公社賃貸
住宅

05入居 氏名変更届 明舞事務所長 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄



法人文書ファイル管理簿（令和6年度末時点）

大分類 中分類

分類 名称
（小分類）

作成・取得
年度

作成・取得者 起算日 備考保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R3
03公社賃貸
住宅

05入居 保証人変更届 明舞事務所長 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R3
03公社賃貸
住宅

05入居 入居・家賃証明 明舞事務所長 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R3
03公社賃貸
住宅

05入居 入居者名簿 明舞事務所長 R4.4.1 永久 退去後5年 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄 NO.1～NO.8

R4
03公社賃貸
住宅

05入居 同居・異動届 明舞事務所長 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R4
03公社賃貸
住宅

05入居 氏名変更届 明舞事務所長 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R4
03公社賃貸
住宅

05入居 保証人変更届 明舞事務所長 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R4
03公社賃貸
住宅

05入居 入居・家賃証明 明舞事務所長 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5
03公社賃貸
住宅

05入居 同居・異動届 明舞事務所長 R6.4.1 10年 2034年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5
03公社賃貸
住宅

05入居 氏名変更届 明舞事務所長 R6.4.1 5年 2029年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5
03公社賃貸
住宅

05入居 保証人変更届 明舞事務所長 R6.4.1 5年 2029年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5
03公社賃貸
住宅

05入居 入居・家賃証明 明舞事務所長 R6.4.1 3年 2027年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6
03公社賃貸
住宅

05入居 同居・異動届 明舞事務所長 R7.4.1 10年 2035年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6
03公社賃貸
住宅

05入居 氏名変更届 明舞事務所長 R7.4.1 5年 2030年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6
03公社賃貸
住宅

05入居 保証人変更届 明舞事務所長 R7.4.1 5年 2030年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6
03公社賃貸
住宅

05入居 入居・家賃証明 明舞事務所長 R7.4.1 3年 2028年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄



法人文書ファイル管理簿（令和6年度末時点）

大分類 中分類

分類 名称
（小分類）

作成・取得
年度

作成・取得者 起算日 備考保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

H30
03公社賃貸
住宅

06退去 住宅返還届 明舞事務所長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 3階倉庫 明舞事務所長 廃棄

R1
03公社賃貸
住宅

06退去 住宅返還届 明舞事務所長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 3階倉庫 明舞事務所長 廃棄

R2
03公社賃貸
住宅

06退去 住宅返還届 明舞事務所長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 3階倉庫 明舞事務所長 廃棄

R3
03公社賃貸
住宅

06退去 住宅返還届 明舞事務所長 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R4
03公社賃貸
住宅

06退去 住宅返還届 明舞事務所長 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5
03公社賃貸
住宅

06退去 住宅返還届 明舞事務所長 R6.4.1 5年 2029年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6
03公社賃貸
住宅

06退去 住宅返還届 明舞事務所長 R7.4.1 5年 2030年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

H29
03公社賃貸
住宅

07補修 風呂施設取替 明舞事務所長 ― 永久 退去するまで 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

H30
03公社賃貸
住宅

07補修 風呂施設取替 明舞事務所長 ― 永久 退去するまで 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R1
03公社賃貸
住宅

07補修 風呂施設取替 明舞事務所長 ― 永久 退去するまで 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R2
03公社賃貸
住宅

07補修 風呂施設取替 明舞事務所長 ― 永久 退去するまで 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R3
03公社賃貸
住宅

07補修 退去跡補修依頼 明舞事務所長 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R3
03公社賃貸
住宅

07補修 風呂施設取替 明舞事務所長 R4.4.1 永久 退去するまで 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R4
03公社賃貸
住宅

07補修 退去跡補修依頼 明舞事務所長 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R4
03公社賃貸
住宅

07補修 風呂施設取替 明舞事務所長 R5.4.1 永久 退去するまで 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄



法人文書ファイル管理簿（令和6年度末時点）

大分類 中分類

分類 名称
（小分類）

作成・取得
年度

作成・取得者 起算日 備考保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R5
03公社賃貸
住宅

07補修 退去跡補修依頼 明舞事務所長 R6.4.1 3年 2027年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5
03公社賃貸
住宅

07補修 風呂施設取替 明舞事務所長 R6.4.1 永久 退去するまで 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6
03公社賃貸
住宅

07補修 退去跡補修依頼 明舞事務所長 R7.4.1 3年 2028年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6
03公社賃貸
住宅

07補修 風呂施設取替 明舞事務所長 R7.4.1 永久 退去するまで 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R2
04公社賃貸
（店舗）

01家賃 滞納督促 明舞事務所長 R3.4.1 10年 解決するまで 紙 3階倉庫 明舞事務所長 廃棄

R3
04公社賃貸
（店舗）

01家賃 滞納督促 明舞事務所長 R4.4.1 10年 解決するまで 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R4
04公社賃貸
（店舗）

01家賃 滞納督促 明舞事務所長 R5.4.1 10年 解決するまで 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5
04公社賃貸
（店舗）

01家賃 滞納督促 明舞事務所長 R6.4.1 10年 解決するまで 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6
04公社賃貸
（店舗）

01家賃 滞納督促 明舞事務所長 R7.4.1 10年 解決するまで 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R1
04公社賃貸
（店舗）

02募集 企業借上（法人貸し） 明舞事務所長 ― 永久 ― 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R1
04公社賃貸
（店舗）

02募集 店舗募集 明舞事務所長 ― 永久 ― 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R1
04公社賃貸
（店舗）

02募集 明舞サブセンター店舗助成 明舞事務所長 ― 永久 ― 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R2
04公社賃貸
（店舗）

02募集 企業借上（法人貸し） 明舞事務所長 ― 永久 ― 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R2
04公社賃貸
（店舗）

02募集 店舗募集 明舞事務所長 ― 永久 ― 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R2
04公社賃貸
（店舗）

02募集 明舞サブセンター店舗助成 明舞事務所長 ― 永久 退去後5年 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄



法人文書ファイル管理簿（令和6年度末時点）

大分類 中分類

分類 名称
（小分類）

作成・取得
年度

作成・取得者 起算日 備考保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R3
04公社賃貸
（店舗）

02募集 企業借上（法人貸し） 明舞事務所長 ― 永久 - 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R3
04公社賃貸
（店舗）

02募集 店舗募集 明舞事務所長 ― 永久 - 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R3
04公社賃貸
（店舗）

02募集 明舞サブセンター店舗助成 明舞事務所長 ― 永久 退去後5年 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R4
04公社賃貸
（店舗）

02募集 企業借上（法人貸し） 明舞事務所長 ― 永久 - 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R4
04公社賃貸
（店舗）

02募集 店舗募集 明舞事務所長 ― 永久 - 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R4
04公社賃貸
（店舗）

02募集 明舞サブセンター店舗助成 明舞事務所長 ― 永久 退去後5年 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5
04公社賃貸
（店舗）

02募集 企業借上（法人貸し） 明舞事務所長 ― 永久 - 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5
04公社賃貸
（店舗）

02募集 店舗募集 明舞事務所長 ― 永久 - 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5
04公社賃貸
（店舗）

02募集 明舞サブセンター店舗助成 明舞事務所長 ― 永久 退去後5年 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6
04公社賃貸
（店舗）

02募集 企業借上（法人貸し） 明舞事務所長 ― 永久 - 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6
04公社賃貸
（店舗）

02募集 店舗募集 明舞事務所長 ― 永久 - 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6
04公社賃貸
（店舗）

02募集 明舞サブセンター店舗助成 明舞事務所長 ― 永久 退去後5年 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

H27
04公社賃貸
（店舗）

03入居 店舗管理 明舞事務所長 ― 永久 ― 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

H27
04公社賃貸
（店舗）

03入居
定期賃貸借等契約終了通
知

明舞事務所長 ― 永久 退去後5年 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

S44
04公社賃貸
（店舗）

03入居 契約書 明舞事務所長 ― 永久 退去後5年 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄 H27～



法人文書ファイル管理簿（令和6年度末時点）

大分類 中分類

分類 名称
（小分類）

作成・取得
年度

作成・取得者 起算日 備考保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

H18
04公社賃貸
（店舗）

03入居 解約届（H18～） 明舞事務所長 未定 5年 未定 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄 №1～№10

H28
04公社賃貸
（店舗）

03入居 店舗管理 明舞事務所長 H29.4.1 永久 ― 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄 №1～№8

H29
04公社賃貸
（店舗）

03入居 店舗管理 明舞事務所長 ― 永久 ― 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄  

H30
04公社賃貸
（店舗）

03入居 店舗管理 明舞事務所長 ― 永久 ― 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R1
04公社賃貸
（店舗）

03入居 店舗管理 明舞事務所長 ― 永久 ― 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R2
04公社賃貸
（店舗）

03入居 店舗管理 明舞事務所長 R3.4.1 永久 ― 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R3
04公社賃貸
（店舗）

03入居 契約書 明舞事務所長 R4.4.1 永久 退去後5年 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R3
04公社賃貸
（店舗）

03入居 解約届(R3～） 明舞事務所長 未定 5年 未定 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄 NO.1～NO.10

R3
04公社賃貸
（店舗）

03入居 店舗管理 明舞事務所長 R4.4.1 永久 ― 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄 NO.1～NO.8

R3
04公社賃貸
（店舗）

03入居
定期賃貸借等契約終了通
知

明舞事務所長 R4.4.1 永久 退去後5年 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R4
04公社賃貸
（店舗）

03入居 店舗管理 明舞事務所長 R5.4.1 永久 ― 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄 H27～

R4
04公社賃貸
（店舗）

03入居
定期賃貸借等契約終了通
知

明舞事務所長 R5.4.1 永久 退去後5年 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5
04公社賃貸
（店舗）

03入居 店舗管理 明舞事務所長 R6.4.1 永久 ― 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄 H27～

R5
04公社賃貸
（店舗）

03入居
定期賃貸借等契約終了通
知

明舞事務所長 R6.4.1 永久 退去後5年 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6
04公社賃貸
（店舗）

03入居 店舗管理 明舞事務所長 R7.4.1 永久 ― 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄 H27～



法人文書ファイル管理簿（令和6年度末時点）

大分類 中分類

分類 名称
（小分類）

作成・取得
年度

作成・取得者 起算日 備考保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R6
04公社賃貸
（店舗）

03入居
定期賃貸借等契約終了通
知

明舞事務所長 R7.4.1 永久 退去後5年 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R3 05明舞施設 01会議室 会議室申込書 明舞事務所長 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R3 05明舞施設 01会議室 施設・利用状況調 明舞事務所長 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R4 05明舞施設 01会議室 会議室申込書 明舞事務所長 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R4 05明舞施設 01会議室 施設・利用状況調 明舞事務所長 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5 05明舞施設 01会議室 会議室申込書 明舞事務所長 R6.4.1 3年 2027年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5 05明舞施設 01会議室 施設・利用状況調 明舞事務所長 R6.4.1 3年 2027年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6 05明舞施設 01会議室 会議室申込書 明舞事務所長 R7.4.1 3年 2028年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6 05明舞施設 01会議室 施設・利用状況調 明舞事務所長 R7.4.1 3年 2028年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R2 05明舞施設 02光熱水費
電気　調査書・明細書
支払依頼書

明舞事務所長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R2 05明舞施設 02光熱水費 電話・水道料金支出依頼書 明舞事務所長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R3 05明舞施設 02光熱水費
電気　調査書・明細書
支払依頼書

明舞事務所長 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R3 05明舞施設 02光熱水費 電話・水道料金支出依頼書 明舞事務所長 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R4 05明舞施設 02光熱水費
電気　調査書・明細書
支払依頼書

明舞事務所長 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R4 05明舞施設 02光熱水費 電話・水道料金支出依頼書 明舞事務所長 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄



法人文書ファイル管理簿（令和6年度末時点）

大分類 中分類

分類 名称
（小分類）

作成・取得
年度

作成・取得者 起算日 備考保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R5 05明舞施設 02光熱水費
電気　調査書・明細書
支払依頼書

明舞事務所長 R6.4.1 3年 2027年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5 05明舞施設 02光熱水費 電話・水道料金支出依頼書 明舞事務所長 R6.4.1 3年 2027年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6 05明舞施設 02光熱水費
電気　調査書・明細書
支払依頼書

明舞事務所長 R7.4.1 3年 2028年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6 05明舞施設 02光熱水費 電話・水道料金支出依頼書 明舞事務所長 R7.4.1 3年 2028年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

H28 05明舞施設 03施設管理
防火管理者＆消防計画
(H28～)

明舞事務所長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R3 05明舞施設 03施設管理
防火管理者＆消防計画
（R3～）

明舞事務所長 未定 5年 未定 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

H30 06分譲住宅 01駐車場 申込・変更・解約届 明舞事務所長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

H30 06分譲住宅 01駐車場 使用承諾証明 明舞事務所長 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R1 06分譲住宅 01駐車場 申込・変更・解約届 明舞事務所長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R1 06分譲住宅 01駐車場 使用承諾証明 明舞事務所長 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R2 06分譲住宅 01駐車場 申込・変更・解約届 明舞事務所長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R2 06分譲住宅 01駐車場 使用承諾証明 明舞事務所長 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R3 06分譲住宅 01駐車場 申込・変更・解約届 明舞事務所長 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R3 06分譲住宅 01駐車場 使用承諾証明 明舞事務所長 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R4 06分譲住宅 01駐車場 申込・変更・解約届 明舞事務所長 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄



法人文書ファイル管理簿（令和6年度末時点）

大分類 中分類

分類 名称
（小分類）

作成・取得
年度

作成・取得者 起算日 備考保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R4 06分譲住宅 01駐車場 使用承諾証明 明舞事務所長 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5 06分譲住宅 01駐車場 申込・変更・解約届 明舞事務所長 R6.4.1 5年 2029年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R5 06分譲住宅 01駐車場 使用承諾証明 明舞事務所長 R6.4.1 5年 2029年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6 06分譲住宅 01駐車場 申込・変更・解約届 明舞事務所長 R7.4.1 5年 2030年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄

R6 06分譲住宅 01駐車場 使用承諾証明 明舞事務所長 R7.4.1 5年 2030年3月31日 紙 事務室 明舞事務所長 廃棄


